
 
 
 
 
 

TUTORIAL SINGKAT  
MEMBUAT VARIAN SOAL UJIAN PADA KULINO 

 
 
 
 

 
1. Soal Model Assignment ->untuk binaan 

2. Soal Model Campuran Multiple Choice +Essay (Manual)-> untuk mandiri 
3. Soal Model Campuran Multiple Choice + Essay( Dengan Bank Soal)-> untuk utama 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

I. Membuat Soal Model Assignment 

/ Sebagai Model SOAL UTS 

 
Bahan  : Siapkan Soal Dalam Bentuk Soft File (Doc/Pdf), File tersebut 
Kasih Nama File= Soal_UTS_Nama_Matakuliah_KelompokKelas. 
Pastikan-Setingan :  

a. Dosen Memberi Soal dalam Bentuk File (Doc/Pdf, biar mhs bisa 
download soal, Format soal sama dengan format standar udinus) 

b. Mahsiswa menjawab juga dalam kiriman file, dosen bisa 
mengatur/menstandarkan jenis file yg sama (terutama yg jawaban yang 
hanya bisa di tulis tangan)  biar memudahkan koresi, misal  diphoto dan 
di insert pada file type doc, diberi identitas nim, nama dsb).  

c. Pastikan Type grade adalah Point, dan Maximum Grade = 100. 
d. Pasrikan Restrict Access: Sesuai Tanggal Ujian. 

 
Dampak : Tercatat sbg log, bhw mahasiswa telah download soal dan upload 
jawaban (sebagai bukti/menghindari mhasiswa merasa sudah ujian tapi 
jawabanya ilang/tidak dapat nilai). 
Jenis Koreksi : Grading Manual satu persaatu (Hasil Penilian tergantung waktu 
dosen dlm menilai). 
Cara Koreksi : Pilih Line Bar UTS yang akan di koreksi,  Klik Grading : Dowload 
+ Digrading + Comment (Jika Perlu)  
 
Langkah-langkahnya Upload Soal :  
1. Pilih Kelas, Memberi Judul dan Keterangan Pada Line Bar Pertemuan/Topic 

8 (Asumsi pertemuan 1 sd 7 adalah perkuliahan ). 
 

 



Gambar : Klik Edit Topic 
 

 
Gambar : 1. Isi Section Name (Pelaksanaan UTS), 2. Summary (Keterangan 

Pelaksanaan UTS), 3. Klik Save Changes 
 
 

 
Gambar : Hasil Setelah Tersimpan 



 
 

2. Membuat Assignment/Penugasan 

 
Gambar : Klik Add an Activity or Resource 

 
 

 
Gambar : 1. Pilih Assignment, 2. Klik Add 

 
 
 



 
 

 
Gambar : Lengkapi/Isi 1. Assignmen Name, 2.Description, 3. Uppload 

Soal/File Soal Ujian (Additional Files). 
 

 
*Catatan :  File  Soal Ujian tersebut Menggunakan Format Ujiana yg 
berlangsung selama ini, sbb : 
 

 
 

Gambar : Contoh Format Soal yang di upload 



 
3. Memberi Batasan : Waktu Pengerjaan soal, Jenis kiriman jawaban 

 

 
Gambar :  

1. Atur Batasan Waktu ujian sesuai dengan durasi dan waktu ujian. 
Batasi Mulai Mengirim File Jwaban, Batas Waktu Jatuh tempo 
pengiriman file, dan toleransi opload/submit jawaban (Mulai jam 
07.00-08.30, toleransi 15 menit utuk Cut-off date). Setelah Jam 08.45 
mhs tdk bisa kirim file jawaban lagi.   
( Keterangan : 
Allow submissions from : berisi tanggal dan jam penguploa dan 
tugas dimulai, sehingga sebelum tanggal itu pengguna tidak dapat 
mengupload tugasnya/Jawaban. 
Due date : berisi tanggal dan jam akhir dari pengumpulan atau 
penguploadan tugas/Jawaban. Namun setelah tanggal tersebut 
masih diizinkan untuk mengupload, tetapi ditandai telat. 
Cut-off date : berisi tanggal dan jam akhir dari pengumpulan atau 
penguploadan tugas, dan setelah tanggal tersebut penguploadan 
tugas/jawaban akan ditutup sehingga mahasiswa tidak dapat 
mengupload setelah tanggal tersebut.) 

2. Pilih : Submission Type/ Tipe Jawaban adalah mengirim file 
jawaban. 
(Keterangan : 
Submission types : jenis pengumpulan tugasnya, berupa Online text 
atau file. Pada Ujian UTS ini harap centang file submission.)  



3. Batasan mengirim file isi 1 kali. 
(Keterangan : 
Maximum number of uploaded files : berisi maksimal jumlah file 
yang boleh diupload.) 

4. Maximum besaran file bisa dipilih yang paling minimal misa 2 atau 5 
mb disesuiakan jensi ujian. 
(Keterangan : 
Maximum submission size : ukuran maksimal file yang boleh 
diupload). 
 

 
4. Memberi Grade & Batasan Akses 

   
 
 

Gambar : 1. Type grade point, Maximum grade 100.  
2 Restrict acces, digunakan untuk membatasi akses  
mahasiswa (sesuaikan jadwal ujian, agar mhs tidak  

membuka “soal” sebelum waktunya) 
 
 



 
 

5. Save and return to corse,  
 

 
Gambar : Setelah Save and return to corse, maka soal kelihatan tidak 

aktif/tdik bisa dibuka oleh MHS Sebelum tanggal ujian. 
 

6. Cara Grading/Mengooreksi, Hasil Submit/Jawaban, 

 



Gambar : Klik Grade 
 

 
Gambar : 1. Download Jawaban MHS, 2, Beri Nilai, 3. Beri Komentar/Jika Perlu, 4. Save 

Changes. 5. Next Untk Siswa Selanjutnya. 
  



II. Membuat Soal Model Campuran  Multiple Choice + 

Essay (Manual) 

 
Bahan   : Siapkan Soal + Jawaban Dalam Bentuk Soft File (Doc). 
Pastikan-Setingan   :  

a. Timing/Waktu Ujian(Durasi) : 
·Open the quiz*: Untuk Memastikan  Tanggal & Jam Ujian Dimulai. 
·Close the quiz*  : Untuk Memastikan Tanggal &Jam Ujian Selesai atau    
  Ditutup. 
·Time limit*        : Lamanya waktu penyelesaian Ujian, misal 90 menit. 
 
Fungsi Utama Timing : Membatasi akses kapan waktunya soal dapat 
dikerjakan dan kapan soal selesai dikerjakan (Mohon sesuikan durasi 
dari soal ujian). 

b. Grade/Batas Kelulusan : 
- Grade to Pass : Batas Kelulusan, bisa di isi 60.00 (misalnya nilai 60 

adalah grade minimal C). 
- Attempts Allowed :  Kesempatan mengikuti ujian (misal di isi 1 x 

kesempatan/ Tanpa pengulangan). 
 

 
Dampak : Soal dibuat secara manual (dibuat/diisi/ditulis satu demi satu 
oleh dosen). Fungsi random dan acak untuk soal memiliki kombinasi yang 
terbatas dari jumlah soal.  
Jenis Koreksi : Otomatis + Manual (dimana soal multiple choise sudah 
terkoreksi oleh sistem, dosen melengkapi penilian pada soal essay. 
 
Langkah-langkah Membuat Soal : Misal 15 Soal Multiple Choice, 5 Soal Essay, 
(*Keterangan :dalam tutorial ini, hanaya member contoh 2 soal multiple choice, 2 soal essay). 
 
1. Pilih Kelas, Memberi Judul dan Keterangan Pada Line Bar Pertemuan/Topic 

8 (Asumsi pertemuan 1 sd 7 adalah perkuliahan ). 
 



 
Gambar : Klik Edit Topic 

 

 
Gambar : 1. Isi Section Name (Pelaksanaan UTS), 2. Summary (Keterangan 

Pelaksanaan UTS), 3. Klik Save Changes 
 
 
 



 
Gambar : Hasil Setelah Tersimpan 

 
 

2. Membuat Quize/Multiple Choice dan Essay 

 
Gambar : Klik Add an Activity or Resource 

 
 



 
Gambar : 1. Pilih Quiz, 2. Klik Add 

 
 
 

 
Gambar : 1. Isi Name Kelompok Ujian, 2. Diskripsi Ujian, 3. Isi Batasan 
Waktu ujian, harus sesui dengan jadwal dan waktu ujian ( Tanggal dan 

jam quiz/ujian dimulai, ditutup dan durasi quiz/ujian). 
 
 
 



3. Mengisi Grade Kelulusan Dan Opsi Umpan Balik 

 
Gambar : 1. Isi Batas kelulusan (misalnya 60.00, Nilai C),2. Attempts 
Allowed/Kesempatan ikut ujian/quiz isi 1 kali, 3. Isi review option 

sesui standar diatas. 
 
 

4. Mengisi Data Feedback/Umpan Balik (Dengan batasan lulus misal 60%) 

 
Gambar : 1. Isi Grade Maximal Kelulusa  100%, 2. Isi Komentar, telah 

ujian dn lulus, 3. Isi Grade Batas Ketidak Lulusan, 4. Isi Komentar, telah 
ujian dan belum lulus. 

 
 



5. Save and return to course, maka akan tampil sbb : 

 
Gambar : Klik-Edit Quiz, untuk memulai membuat soal  

(Diatasnya ada keterangan kesempatan mengikuti ujian 1 kali, tanggal 
quis/ujian akan dibuka dan ditutup, serta waktu menyelesaikan ujian 

90 meit) 
 
 

 
Gambar : 1. Pastikan Max grade 100 dan Save, 2. Klik Add, Pilih +new 

question. 
 



 

 
Gambar : 1. Pilih Multiple Choice, 2. Klik Add 

  
 

6. Menulis Soal dan Mengisi Jawaban 

 
Gambar : 1. Isi nama pertanyaan, sebagai identitas misal 1,2,3..dst. 2. 

Menulis Soal, 3. Pastika hanya ada satu jawaban yang pasti, Jika 
shuffle the choice di centang maka, jika muncul lagi soal ini maka 

jawaban akan otomatis teracak. Pastika juga urutan multiple choice 
nya adalah a,b,c,d… 

  
 



 
Gambar : 1. (Coice 1 isi jawaban yang salah), 2. Isi grade isi none, 3. 

Feeback, jawaban anda salah. 
4. (Choice 2 isi jawaban yang benar), 5. Isi grade 100%, 6. Feed back, 

jawban anda benar. 
 

*Catatan : Isisna ini berulang samapai choice 3 dan 4 (berarti a,b,c,d) 
 

7. Save changes dan ulangi mebuat soal multiple choice lagi (seperti soal 1) 
 

 
Gambar : Sudah Menghasilkan soal multiple choice 



8. Membuat soal essay dibawah soal multiple chice 

 
Gambar: 1. Pilihan Ganda yang sdh terbentuk, 2. Akan membuat soal 

campuran. 
 
 

 
Gambar : Klik Add  
 



 
Gambar : 1. Pilih essay, 2. Klik Add. 

 
 
 

 
Gambar : 2 soal Multiple Choice & 2 Soal Essay (Belum ada Batas 

Soal) 
 
 



 
Gambar : Memberi Batas Soal (antar soal  Multiple Choice dg Soal 

Uraian diberi Titel jenis Soal). 
*Catatan : Buat 2 Jenis soal misaal multiple choice 15, 5 soal essay (dibuat 2 kelompok 

urutan, jangan dibuat selang-seling) 

 
9.  Mereview Fungsi Soal campuran (multiple choice dan essay) yang telah 

dibuat. 
 

 
 

Gambar : Klik Preview, dan kerjakan soal 
 



 
 
 
 

Gambar : Hasil Preview Pengerjaan Soal (2 soal pilihan ganda, 2 soal 
uraaian) 

 

 
Gambar : Hasil Penyelesaian Soal 

 



 
Gambar : Submit all and finish-utk multiple, Submil all and finish-

untuk essay. 
 

 
Gambar : Hasil Ujian Ceck poin dan Responnya 

 
 



 
Gambar : Hasil Ujian Essay dan Responnya 

 
 

 
10. Demikian Cara membuat Soal Multiple Choice + Essay dan Batasannya. 

(Jumlaah Soal Silakan disesuaikan jumlahnya, misal jumlah soal 20, terdiri 
dari soal multiple choice 15, soal essay 5 soal). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



III. Membuat Soal Model Campuran  Multiple Choice + 

Essay (Dengan Bank Soal) 

 
Bahan : 1. Siapkan 30 Soal Multiple Choice + Jawaban Dalam  
                                         Soft File (Doc). 
                                      2. Siapkan 30 Soal Essay + Jawabab Dalam Soft File (Doc) 
    3. Download Software ExamView (Free) 
 
(Untuk membuat Bank Soal : Pastikan Dosen Memiliki soal & jawaban, Minimal 30 soal multiple choice, 
dan 30 soal essay, lebih bamyak lebih baik, karena sifat acak dan random semakin baik). 

 
 Pastikan-Setingan   :  

c. Timing/Waktu Ujian(Durasi) : 
·Open the quiz*: Untuk Memastikan  Tanggal & Jam Ujian Dimulai. 
·Close the quiz*  : Untuk Memastikan Tanggal &Jam Ujian Selesai atau    
  Ditutup. 
·Time limit*        : Lamanya waktu penyelesaian Ujian, misal 90 menit. 
 
Fungsi Utama Timing : Membatasi akses kapan waktunya soal dapat 
dikerjakan dan kapan soal selesai dikerjakan (Mohon sesuikan durasi 
dari soal ujian). 

d. Grade/Batas Kelulusan : 
- Grade to Pass : Batas Kelulusan, bisa di isi 60.00 (misalnya nilai 60 

adalah grade minimal C). 
- Attempts Allowed :  Kesempatan mengikuti ujian (misal di isi 1 x 

kesempatan/ Tanpa pengulangan). 
 

 
Dampak : Soal dibuat secara otomatais (diacak dan dirandom dari Bank 
Soal). Fungsi random dan acak untuk soal dari bank soal memiliki kombinasi 
yang tak terbatas dari jumlah soal yang banyak.  
Jenis Koreksi : Otomatis + Manual (dimana soal multiple choise sudah 
terkoreksi oleh sistem, dosen melengkapi penilian pada soal essay). 
 
Langkah-langkah Membuat Soal (dari bank Soal) : Misal 15 Soal Multiple 
Choice, 5 Soal Essay, dari 30 soal yang ada di bank soal. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
1. Membuat Bank Soal, Langkah-langkah nya : 

  
a. Membuat Bank Soal Multiple Chice, buat soal multiple Choice dalam format rtf. 

 
 

 
Gambar : 1. Beri Judul Bank Soal, 2. Pastikan Type Soal (Multiple Choice),3. Format Kunci 
Jawaban dibawah soal adalah ANS:A (jika jawaban A, ANS:A,B jika jawabnya A dan B). 

 
b. Membuat Bank Soal Essay, buat soal Essay dalam format rtf. 

 

 
Gambar : 1. Beri Judul Bank Soal, 2. Pastikan Type Soal (Essay),3. Format Kunci Jawaban 

dibawah soal adalah ANS: (Jawaban/Uraian dibawah ANS). 



 
c. Pastikan File Soal dalam format rtf dan pada folder yang jelas 

 
 

 
Gambar : 1. Folder Tempat Soal yg akan di import,  

2. Pastikan dalam format rtf. 
 

d. Mengimport soal (dlm format rtf) kedalam file bank soal, buka 
software  ExamView Import Utility. 

 

 
Gambar : 1. Pilih folder, select file rtf yg dipilih, 2. Atur folder tempat 

confers/import file rtf ke file bnk, 3. Klik Next (Lakukan next terus sampai 
mendapatkan hasil seprti gambar dibawah) 



 

 
Gambar : Jika soal yang bpk/ibu impor betul maka akan menemukan 

informasi total pertanyaan yg terimpor diatas sama dengan jumlah soal di 
rtf anda. Ini Artinya siap di simpan di bank soal pada LMS Kulino. 

 
 
 

 
Gambar : File Hasil Impor rtf ke bnk 

 



 
Gambar :  Jika di klik file bnk hasil konversi tersebut 

 
 

e. Mengconvert type file bnk kedalam type balackboard 

 
Gambar : Buka S/W ExamView Test Generator, Klik Open an existing 

question bank. 
 



 
Gambar : Jika Sudah Terbuka, pilih export, pilih format balckborad 7.1-9 

 
 

 
Gambar: Berinama File akan berubah dlm Zip 

 



 
Gambar : Beri nama file dan direktori name, klik ok 

 
f. Mengimport type balcboard (dalam file zip), Kedalam LMS 

 
 

 
Gambar : Pilih Kelas, Klik Course Adminstratiom. 1. Pilih Import, 2. Pilih 

type black board, 3. Tempelkan file zip tsb. 
 



 
Gambar : 1. Pastikan file Sudah “nempel”, 2. Klik Import. 

 

 
Gambar : 1.Pastikan Semua Soal sudah telah terimpor, 2. Klik Continue 

 

 
Gambar : 1. Informasi Bank Soal Sudah Terbentuk 

 
 
 
 
 
 
 



g. Membuat Soal Bersumber Dari Bank Soal Yg Sudah Dibuat 
 
 

 
Gambar : Pilih Kelas, Pilih shuffle, Klik Add, 1. Pilih + a random question 

 
 

 
 

Pilih : 1. Sumber Bank Soal Anda (multiple chice), 2. JUmlah yg akan ditampilkan dlm 
soal (misal 20), 3. Add random question 

 
 



 
 

Gambar : 1.Pastikan kelompok soal (dg jumlah tertentu yg akan ditampilkan dari bank 
soal) telah ter buat. 2. View slaha satu soal. 

 
 

 
Gambar : Nambah Bentuk Soal Essay dr bank soal essay/uraian (Misal jum 5). 

 
 
 



 
Gambar : 1. Pilih Bank Soal, 2. Tampilkan jumlah soal, 3 add random quest 

 
 

 
Gambar : 1. Pastikan 25 Soal telah terbentuk (20 soal multiple choice, 5 soal essay). 2. 

Batasan Soal multiple choice dan essay untuk diberi sekat/ judul. 
 
 
 



 
Gambar : Beri Judul Perintah Soal 

 
 
 

 
Gambar : Perintah Pilihan cek poin/multiple choice 

 



 
Gambar : Perintah/Judul 5 Soal Uraian 

 
 
 

 
 

Gambar : di preview bahwa 2 jenis soal telah terbentuk dan berfungsi, 1 ada 20 soal cek 
poin, 2. Ada 5 soal uraian. 

 
 



 
Gambar : Hasil Semua soal ber fungsi, 1. Klik submit all and finish 

 
 

 
 

Gambar : Hasil Repon jawaban dari Soal yg sudah ada jawabnya, tetapi untuk essay 
koreksi tetep manual. 

 
 

Sekian/Trimakasih 
 


